Na temelju €l. 96. Zakona o zdravstvenoj zastiti (“NN br. 100/18.) i ¢lanka 40a. Statuta Zavoda za
javno zdravstvo Osijek, Povjerenstvo za lijekove Zavoda za javno zdravstvo Osijek na svojoj
1.sjednici odrZanoj dana 05.02.2019. godine, donosi

POSLOVNIK O RADU

POVJERENSTVA ZA LIJEKOVE

I. OSNOVNE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Povjerenstva za lijekove Zavoda za javno zdravstvo Osijek (nastavno:
Poslovnik) ureduje se nacin rada i1 odluéivanja Povjerenstva za lijekove Zavoda za javno
zdravstvo Osijek (nastavno: Povjerenstvo).

Clanak 2.

Povjerenstvo radi i razmatra pitanja iz svog djelokruga na sjednicama.

Clanak 3.

Radom Povjerenstva rukovodi predsjednik Povjerenstva (nastavno: predsjednik).
Ako predsjednik nije prisutan, radom Povjerenstva rukovodi njegov zamjenik kojeg su
izabrali ¢lanovi Povjerenstva vecinom glasova.

Clanak 4.

Povjerenstvo moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici prisutno vise od polovice od
ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

I1. SJEDNICE POVJERENSTVA
Clanak 5.
Sjednice Povjerenstva odrZavaju se prema potrebi.
Clanak 6.
Predsjednik Povjerenstva saziva sjednicu Povjerenstva na osobnu inicijativu, na prijedlog
ravnatelja 1 na pisani prijedlog jedne tre¢ine ¢lanova Povjerenstva koji su podnijeli obrazloZeni
prijedlog dnevnog reda i nacrt akta o kojem se Povjerenstvo treba izjasniti.

Clanak 7.

Pozive i materijale za sjednicu Povjerenstva pripremaju predsjednik i stru¢ne sluzbe
Zavoda za javno zdravstvo Osijek (nastavno: Zavod).



Clanak 8.

Pisani poziv za redovnu sjednicu Povjerenstva sadrzava naznaku vremena i mjesta
odrzavanja sjednice, prijedlog dnevnog reda i naznaku izvjestitelja po pojedinoj to¢ki dnevnog reda.

Pisani poziv se mora dostaviti ¢lanovima Povjerenstva i ostalim sudionicima sjednice
najkasnije 3 dana prije dana odredenog za odrZavanje sjednice.

Uz poziv za sjednicu dostavljaju se pisani materijali koji ¢ine kratak sadrZaj svake tocke
dnevnog reda, tekst i obrazloZenje podnesenog prijedloga te zapisnik sa prethodne sjednice bez
priloga.

Clanak 9.

Iznimno, u hitnim slu¢ajevima, predsjednik moZe usmeno-telefonom sazvati sjednicu
Povjerenstva i u roku kraéem od 3 dana, a dnevni red za tu sjednicu moZe predloZiti i na samoj
sjednici.

Clanak 10.

Sjednice Povjerenstva mogu se sazivati i elektroni¢kim putem.
Uz elektroniéki poziv dostavljaju se i materijali u elektroni¢kom obliku.

Clanak 11.

Predsjednik Povjerenstva odluduje da li potrebno, osim €lanova povjerenstva pozvati na
sjednicu Povjerenstva za lijekove i druge osobe zavisno o dnevnom redu utvrdenom za
sjednicu..Druge osobe mogu sudjelovati u radu povjerenstva bez prava odluc¢ivanja.

Clanak 12.

Sjednice Povjerenstva su zatvorene za javnost.

Clanak 13.

Sjednicu Povjerenstva otvara predsjednik i utvrduje da li je na sjednici nazocan potreban
broj ¢lanova Povjerenstva da bi Povjerenstvo moglo donositi pravovaljane odluke (kvorum).

Ukoliko predsjednik utvrdi da sjednici Povjerenstva nije nazogan potreban broj ¢lanova,
odgada sjednicu za odredeno vrijeme.

O odgodi sjednice pismeno se izvje$¢uju odsutni ¢lanovi Povjerenstva.

Clanak 14.

Predsjednik Povjerenstva podnosi ¢lanovima Povjerenstva prijedlog dnevnog reda na
usvajanje..

Clanovi Povjerenstva mogu na sjednici predloZiti izmjenu ili dopunu predloZenog dnevnog
reda.

O prijedlogu dnevnog reda glasa se ,,ZA*ili,, PROTIV*,

Odluku o prihvacanju dnevnog reda donosi Povjerenstvo vefinom glasova nazo¢nih
¢lanova Povjerenstva.



Clanak 15.

Nakon prihvaéanja dnevnog reda, prelazi se na raspravu i odlu¢ivanje o prijedlozima po
pojedinim to¢kama dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u prihva¢enom dnevnom redu.

Clanak 16.

Prije rasprave o prijedlogu po pojedinoj toc¢ki dnevnog reda, izvjestitelj podnosi usmeno
izvjesée, nakon Cega predsjednik otvara raspravu.

Clanovi Povjerenstva mogu od izvjestitelja traZiti objanjenja u vezi prijedloga o kojem
podnosi izvjeS€e te iznositi svoja mi§ljenja.

Trajanje diskusije u pravilu nije vremenski ograni¢eno i sudionici u diskusiji mogu vise puta
uzimati rije¢ po prijedlogu iste tocki dnevnog reda.

Predsjednik daje sudionicima rije¢ redoslijedom njihove prijave.

Predsjednik se brine da sudionika u diskusiji nitko ne prekida.

Kad procijeni da ¢e rasprava o nekom prijedlogu trajati duZe, predsjednik moZe
predloziti da se ogranici vrijeme izlaganja sudionika.

Predsjednik ée opomenuti govornika koji se u raspravi o prijedlogu udalji od predmeta
dnevnog reda te ukoliko se i nakon drugog poziva ne drZi predmeta dnevnog reda, predsjednik ce
mu oduzeti rijec.

Ukoliko je prijedlog o kojem se raspravlja dovoljno razjas$njen da se moZe donijeti odluka ili
zakljuCak, predsjednik mozZe zakljuciti raspravu, iako svi govornici koji su se prijavili nisu
sudjelovali u raspravi.

Ukoliko se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog nepotpun, Povjerenstvo moze odluditi da
se prijedlog skine s dnevnog reda te da se nakon nadopune stavi na dnevni red jedne od slijede¢ih
sjednica.

Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljucuje raspravu.

Clanak 17.

Kada se na sjednici raspravlja o materijalima, ispravama ili podacima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu, predsjednik ¢e upozoriti nazo¢ne da su ti materijali, isprave ili podaci
poslovna ili druga tajna i da su ih duzni ¢uvati kao tajnu.

Clanak 18.

Ako prijedlog odluke ili zaklju€ka veé nije formuliran u materijalima uz poziv za sjednicu
Povjerenstva predsjednik formulira prijedlog i stavlja ga na glasovanje.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja ima viSe prijedloga, predsjednik iznosi na glasovanje
pojedine prijedloge onim redom, kako su podneseni.

Povjerenstvo donosi odluke u pravilu javnim izja§njavanjem, dizanjem ruke na pitanja
predsjednika tko je za prijedlog, tko je protiv prijedloga i tko je suzdrzan.

Tajno glasovanje glasackim listi¢ima provodi se ako tako odluci veéina ¢lanova
Povjerenstva.



Clanak 19.

Po zavrSenom glasovanju predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja.

Na osnovi rezultata glasovanja predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo
prihvacen ili odbijen.

Prihvacen je prijedlog za koji je glasovala veéina od ukupnog broja €lanova.

Clanak 20.
Kada se iscrpi utvrdeni dnevni red predsjednik zakljucuje sjednicu.
Clanak 21.

O radu na sjednici Povjerenstva za lijekove vodi se skraéeni zapisnik.

Zapisnik vodi zapisnicar kojeg odredi predsjednik.

Zapisnik sadrzi redni broj sjednice, datum i mjesto odrzavanja sjednice sa oznakom vremena
poletka i zavrSetka rada, imena prisutnih ¢lanova Povjerenstva i imena ostalih osoba pozvanih da
sudjeluju u radu sjednice, dnevni red sjednice i odluke i zaklju¢ke donesene o pojedinim pitanjima.

Clanak 22.

Zapisnik Povjerenstva potpisuje predsjednik, odnosno osoba koja je predsjedavala sjednici i
zapisnicar, nakon $§to bude usvojen od strane Povjerenstva za lijekove. Zapisnik sa prethodne
sjednice se razmatra i usvaja nakon $to predsjednik otvori sjednicu Povjerenstva.

Zapisnik se ovjerava peatom Zavoda.

Izvorni tekst zapisnika ispisuje se u jednom primjerku.

Zapisniku se prilazu akti doneseni na sjednici.

ITII. AKTI POVJERENSTVA
Clanak 23.
U okviru svoje nadleznosti Povjerenstvo donosi odluke i zakljucke.
IV. RADNA TIJELA POVJERENSTVA
Clanak 24.
Radi proucavanja odredenog pitanja i pripremanja materijala o istom, Povjerenstvo moze osnovati
posebno radno tijelo-komisiju ili radnu grupu sa odredenim zadatkom.

Clanak 25.

Povjerenstvo osniva radno tijelo odlukom odnosno zaklju¢kom kojim se utvrduje sastav i zadatak
radnog tijela.



Clanovi povremenih radnih tijela mogu biti, pored &lanova Povjerenstva, djelatnici osnivada
ustanove, vanjski suradnici kao i djelatnici strune sluzbe ustanove.
Povremeno radno tijelo prestaje s radom kad izvrsi zadatak radi kojeg je osnovano.

V. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA POVJERENSTVA
Clanak 26.

Clanovi Povjerenstva imaju pravo i duZnost prisustvovati sjednicama Povijerenstva i
sudjelovati u radu Povjerenstva. Clanovi povjerenstva imaju pravo sudjelovanja u radu radnih tijela
Povjerenstva i kada nisu ¢lanovi tih tijela.

Clanak 27.

Clan Povjerenstva koji je sprijeen biti nazo€an sjednici o razlozima sprijeCenosti duZan je
pravovremeno izvijestiti predsjednika.

Clanak 28.

Clanovi Povjerenstva ne smiju o materijalima za sjednice Povjerenstva i donesenim
odlukama i zakljuécima javno raspravljati niti ih objavljivati u sredstvima javnog informiranja.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 30.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja.

PREDSJEDNIK POVJERENSTVA
ZA LIJEKOVE
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